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1 开题安排 

1）新建开题小组 

 

填写开题小组信息，学生类别：建议全部选择，专业：需要选择本专业内的学术型和专业型，

如不能分别，建议将本专业对应的类型代码全部勾选，避免查找不到学生的问题，其他项设置

后，点击“保存”，即基本信息设计完成。 

2）选择开题组成员，成员包括开题主席和开题成员，选择线上、线下开题。如无法查询到开题

专家信息，或专家为校外人员，请联系院系秘书（或系统管理员）维护专家信息。 
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3）选择相应的学生，系统会根据开题小组信息筛选添加学生信息。如果查不到学生，请检查开

题小组基本信息，首先确认学生类别、院系、专业等信息，学生是否提交“指定开题秘书统计

表”，并由院系秘书完成指定。 

 

也可以新建开题小组不不添加开题学生，通过学生页面进行学生指定。如果查不到学生，请检

查开题小组基本信息，首先确认学生类别、院系、专业等信息，学生是否提交“指定开题秘书

统计表”，并由院系秘书完成指定。 
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2 论文开题结果录入 

1） 在论文开题结果录入中，可以看到开题小组选择的学生，如有学生不在列表中，请先将学年

学期全选，再进行查看。 

2） 点击“录入”，并按照要求录入开题结果。 

 

评议意见需按要求认真填写，开题秘书录入结果视为该学生开题情况最终评价，收录至档案中。 

 


