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研究生管理系统

院系秘书
系统操作手册
1、 推荐使用浏览器

系统推荐使用GOOGLE CHROME 浏览器；是一款快速、简单且安全的网络浏览器,能很好地满足新型网站对浏览器的要求：

· Google Chrome

· http://www.googlechromer.cn/（下载地址）
支持操作系统和浏览器列表：
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2、 如何进入排课综合服务应用：
(1)在浏览器中输入网址：https://yjs.jlu.edu.cn/
(2)按照提示，输入用户名与密码，点击【立即登录】后即进入研究生系统
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如需修改密码，在进入系统后点击右上角身份信息，点击个人中心，右上角，修改密码，根据步骤修改即可。如下图：
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（1） 选择应用
方法一：直接在可用应用搜索“排课综合服务应用”（支持模糊搜索）。

方法二（推荐）：可用应用→ 研究生→培养管理→排课综合服务应用（支持模糊搜索）。
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1.1 排课综合服务应用—课程安排综合管理
功能描述：根据开课计划的课程生成教学班，并且对每个教学班进行排课设置，包含：教室、周次、老师的安排

1.2 开课的操作流程
完成开课计划确认完所开课程后、设置好排课管理中的基础设置后进入排课综合服务应用==》课程安排综合管理 ==》更改排课学期==》【初始化教学班】==》【排课】=【排课检查】==【锁定】
1.3 初始化教学班
院系秘书选择 校区==》开课单位 生成开课单位的教学班信息列表，点击【开始初始化】后生成教学班列表，生成教学班列表后，对每个教学班进行具体排课。
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1.4 排课—按照课表排课
点击排课弹出排课详情页面如下：
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排课：包含课表编排、基本信息、上课信息、选课限制

课程编排：完成对课程的周次、上课老师、上课地点、连排模式进行设置
基本信息：完成对课程的【教学班名称】、【总学时】、【周学时】、【选课容量】、【校区】、【上课方式】、

【授课语言】、【考试类型】、【是否需要排场地】、【是否需要排时间】设置
上课信息：老师、教室的调整，多个老师情况下设置主讲，默认来自课程编排中选择的信息
选课限制：若有选课限制，该处设置限制条件。
排课特点：系统进行排课过程中会进行排课的冲突检查，并有文字性冲突内容描述（如图：资源占用）。并且依据习惯可以是普通视角（推荐视角）也可以通过周次视角（如图：周视角）进行排课，下面介绍如何具体如何排课。
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资源占用
[image: image12.png]AR (1224120003 - SRS X5l mR IS T2 - 01)

E=aE EES R
SRS SRSENERARRECSEH 01 TAAEdem | (BHEN/STE: 25/36) 4 BE SERNE

2018598 108

A a = = = m f4 # A a = = = m
L] iRital 3868 1 2 3 4
228 2 3 4 5 6 7 8 278 7 8 9 10 "
23R 9 10 " 12 13 14 15 B 14 15 16 7 18
EZ 16 7 18 19 20 £l 2 298 £l 2 23 2 2
E 23 2 2 2 7 2 29 2108 2 29 30 n

26R 30

18 128




1.4.1 排课业务操作流程
选择教室==》联排模式==》选择周次或教室地点根据实际情况进行调整（教室资源充足情况下：排周次==》选择教室 ；教室资源补充情况下：选择教室==》排（调整）周次）
说明，排课场景比较多，类似排列组合，系统在每个环节上都进行了校验，那根据实际情况记性相应的组合方式

1.4.2 普通情况下排课

设置好条件后，鼠标点击期望设置的节次上（非置灰的是可排有效节次），课程就被安排好了，如果存在冲突则会提示有冲突的地方。如果要强制安排，必须填写 [强制安排原因] 后点击 【强制安排】 安排按钮进行强制安排。

1.4.3 多个教师且有先后上课顺序情况排课

如果教学班出现多个教师，每个教师存在上课时间有先后顺序情况，如前8周老师A、后8周老师B
操作如下：首先添加教师A、教师B、周次定义为1-8、9-16两个批次
分批次排课：首先 选中教师A、选中1-8周次，排节次
其次 取消教师A、选择教师B；取消1-8周次、选择9-周次，排节次
得到结果如下：
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1.4.4 教室资源不足情况下排课
设置好上课周次、教师、节次后，选中节次，再次点击所排课的节次上，弹出的对话框，进行调整周次和调整教室，这样所搜索出来的教室这都是有效可选教室，节省排课时间
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1.4.5 先确定节次情况
选定了上课节次后，再点击，通过调换周次、教室方式进行排课，确定后点击上课信息可以调整上课周和添加老师
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1.4.6 先确定教室信息情况下操作
点击上课信息，添加教师、选择上课周次、设置教室相关信息，设置完成后，点击课表编排，进行排课进行排课
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1.4.7 排课时候如何增开教学班
初始化后想增加教学班，情况下，可以通过复制实现复制教学班。
教学班列表中选中需要增开教学班的，点击【复制】，提示你是否确认复制教学任务
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结果如下，点击班级名称的详情，可以修改复制出来的教学班的基本信息
[image: image22.png]E

AR mo | UE | BB SeER | Ew | BREE  ORossE | ORGESES
e mERE.  mERE - EAEE TeTY  EREE  REEE. SERE. PA RRERC BR.C wEmE - EserRE
#® zeEm 1202, SRSIVEWL. #EO RO, EEEE. LR wAEw | 3 10 1128 BE—3-37100
: srrg 3 10

122412 EEoIEs FEE 0302 HEAH. T
1181

HE FaEE

1 10
2 10

R FEEE 122412 VSRS, HEO1

Hem s 199410 w0200 | SHEE | SAE g





1.5 排课后教学班添加学生
教学班列表，操作的一栏点击学生名单，弹出添加学生页面，点击【添加学生】按钮

[image: image23.png]1224120003 - BRBEVEFHARBTOEHMSR - 01 - FEZS

B

=5 EEE. - N - EE1 EEE. - U EEE. -

E3 | EEEs WS-

Er=T s : MR REX3 REmE- BIEARE g R

aEmE




根据条件搜索出来学生，选择【添加并继续】或者【添加并返回】完成添加学生。

2. 选课管理
院系角色在这个应用中，可以对本院系的教学班选课结果和学生选课结果进行处理，可以办理人数不足停开课。

2.1 教学班选课结果处理
在教学班选课结果处理这个页面上，院系可以查询本院系相关数据及对选课详情进行处理，也可以将搜索结果进行导出操作，也可以统计选课结果，还可以更改学期。
选课详情：点击“选课详情”按钮，会出现选课具体信息，该页面可以查看该门选课的选课人数及选课容量，也可以对学生名单进行添加学生，添加重修学生，更换教学班，退课的操作，也可以将查询到的学生信息进行导出操作，还可以查询到被退课学生的名单：

[image: image24.png]WIS

A ER O #ERERARME C X Q RERS v s Y
-
MRESFSERSFES

AT EEEHR FEFH 20200BFFH. v FRR BRE. -

N 5 = a

EEEIT EEERE B - EEH% B - AT - .

R FREAR B - EREAR EEE. - 28 BEE. - FRETR

e IR HEETR R OEEE. - s B -
BEER

RE B - U mEE. - PR BEE. - =g - .

=2

A | BEERME BGE >

EEEVETI
1B BERE O qEWM O BEER FRem o fE2 L - BENR O BESE O HEBR RIS -
igskEiFapp PERFHE 00320461 EMEFTE EMEFTE B/RHD AILRER i) 7-1418
BERFHE 111222 MR MRE B/RHD MEHES AR 284 2[8 EEE—(10-13TVHIE-EXHFE- BN E82E 28— (4-4DRE-FE
=3 PERFHE A0000000101  RIFESSZ. B/RHD AHRBA i)
. PERFHE A0000000201  FAjEFH01 B/RHD AHRBA i)
HERETRRY
SERETEN MRS A0000000301 | ZREKEAO #FD ASHREA R
- PR A0000000401  FFEIRZ01 B/RHD AHRBA i)
HPUBERERANE o = “ &
BERPE A0000000501  it£3EEE (¥.. #HEZE (F. =79 AHRER ER o

SRR A0000000601  FREH01 Es = AHREA BA





[image: image25.png]WIS

A BT O BSIBERERNE O X Q ¢ EEESv 01117
ﬁ?ﬁi EE%SF“
B BEHRIFIE (00320461 - EYEZTIR0T, mean: o, wam: 10) x
N 5
Bzt piet-ats]

- wiEEn

Es =3 HROEEE.. v FEEF EEE. v RE EEE. v

T EEE.. v ERINR  BEE.. v

- R | R WGE >

R FES RRSW ERER FHSHB SRIRTS SR ) IREER F53 HBEA EfERdE

SEEMIEET!

HPUBERERLE

“





[image: image26.png]BHEEE (00320461 - EYESTIZ01, wmpix: o, ¥&S: 10) %

s RRER

R OBEE. v FEG BEE. v R EEE.. v

v BIFER BEE.. v

EEEE | EEEE S >

O EE e RS pasm o BR o B S ERIWR S FNSE S SRERL - Shers - RExs - EEw




2.2 学生选课结果处理
在学生选课结果处理这个页面上，院系可以查询本院系相关数据及对选课详情进行处理，并可以更改学期。
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选课详情：点击“选课详情”按钮，会出现具体学生的选课具体信息，该页面可以查看具体学生的具体选课信息，并可以进行添加课程、更改教学班、退选及导出数据的操作，还可以查看，及恢复退选课程：
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2.3 人数不足停开课办理
该页面可以办理因人数不足而听课或者恢复开课：
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