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（Students Terminal）

吉林大学学生就业创业指导与服务中心

毕业生端具体在线签约步骤

签约完成

与用人单位达成意向后，学生进入
【填写/编辑就业协议书】填写个人

基本信息。

点击【提交协议书给用人单位】选择需
要签约的单位，可以在附加条款编辑特

殊要求。

用人单位核实学生所签就业协议书和
附加条款，点击确定。

学生核实与用人单位所签的就业协议书
和附加条款，点击再次确定。学生需七
天内确定完毕，如超期系统将自动提交

协议书至学院审核打印并盖章。

学院就业负责人登录学院账号，点击
确定并打印协议书。学生将加盖学校
和学院公章的四份协议书全部邮寄回

用人单位。

用人单位将四份就业协议书加盖单位
公章，用人单位联自留备查。其余三

份邮寄回学校。

如果用人单位七天未点击办理签约，则学
生所提交的协议自动取消，学生可以重新

提交给原用人单位或新用人单位。

如果学生不想与用人单位签约，可以直接
联系用人单位驳回协议。

如果学生想解约或所签协议需要修改，学
生可以直接联系用人单位，要求用人单位

驳回协议。

如果任意一方提出解约，需要原用人单位
出具解约函，并将原件邮寄回学校。学生
携带解约函到就业中心办理解约手续方可

重新签约。

网        址：http://jdjyw.jlu.edu.cn

学院就业负责人登录学院账号，点击
确定并打印协议书。学生将加盖学校
和学院公章的四份协议书全部邮寄回

用人单位。



一、注册/登录 二、签约

登录吉林大学就业网（http://jdjyw.jlu.edu.cn/），下拉页面，点击右侧“校就业创

业精准服务平台”。功能平台也可查询学生在线签约说明、报到证办理流程等信息。
1

点击“立即注册”，按照要求进行注册，注册后登录即可进入个人信息页面；         

点击“我的签约”，即可进入签约流程。

2

毕业生网上签约入口

点击页面下方“填写/编辑就业协议书”，填写个人基本信息后，点击“提交”。 号为必填项。*1
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点击“用人单位”下方空白栏，弹出“选择用人单位”窗口。可在附加条款栏编辑特殊要求。                                                                                                         

在“关键字”栏输入签约单位名称关键字并点击“查询”；                                  

选择需要签约的单位，点击右侧“选择”按钮。                                                                                                                                                             

选择完毕，点击下方“提交”按钮，将协议提交至用人单位成功，等待用人单位办理。       

点击此处选择单位

用人单位办理协议，并选择确认或驳回协议。请学生及时关注签约进度。                                                 3
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个人基本信息将自动生成在协议书内。点击页面下方“提交协议书给用人单位”。2
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如用人单位七天内未办理签约，则协议自动取消，学生需重新发起签约；                   

如不想签约，可联系用人单位驳回协议，学生重新发起签约。



用人单位办理完毕并确定后，学生进入“我的签约”，核实协议书及附加条款。                                                                4 学院确认完毕，请学生及时到学院打印就业协议书。学生在“毕业生应聘意见”栏签字，学院

在“学院(中心、所)意见”栏签字并加盖公章，学生将一式四份就业协议书邮寄回用人单位。                                                 

5

用人单位将四份就业协议书加盖公章后，用人单位联自留备查，其他三份邮寄回

学校。学生收到协议书后，分别上交至学校、学院和个人自留。

6 签约流程完毕。
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学生需七日内确认完毕

如协议无误，点击“再次确认就业协议书”，并等待学院确认；                                                  

如不想签约或需修改协议，请勿点击确认，可联系用人单位驳回协议，学生重新发起签约。                                                 
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三、解约/驳回

学生 “再次确认就业协议书”，如任意一方需解约，则必须履行解约程序已点击

并由原单位出具解约函，学生持解约函原件至学校就业中心办理。办理完毕学生

进入“我的签约”页面，点击下方“确认校方取消签约”，方可重新发起签约。                                            

学生 “再次确认就业协议书”，如不想签约或需修改就业协议书内容，需未点击

联系原用人单位驳回就业协议书，方可重新发起签约。                                            

四、学院确认

学院账号登录就业服务平台，选择毕业生学历和年份，点击“网上签约”按钮，列出签约信息。 

协议状态为正常，且学生再次确认后，点击“详情”进入学院确认页面。非正常状态暂不确认。
1

点击“学院确认”，进入打印页面。2

点击“打印就业协议”，由学生签字、学院签字并加盖公章后，学生将一式四份就业协议

书邮寄回用人单位办理。
3
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